JUSTICA FEDERAL
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

RESOLUCAO CJF N. 880, DE 29 DE ABRIL DE 2024.

Dispde sobre a administracdo de bens moveis
no ambito do Conselho e da Justica Federal de
1° e 2° graus.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL,
no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO os principios constitucionais que regem a
Administracdo Publica e a constante persecucdo do aprimoramento da eficiéncia
administrativa, com racionalizacdo dos procedimentos e otimizacdo de recursos
disponiveis;

CONSIDERANDO a Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, que
regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal e estabelece normas
gerais de licitacdo e contratacdo para as administracfes publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

CONSIDERANDO o Decreto n. 9.373, de 11 de maio de 2018,
que dispde sobre a alienacéo, a cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a disposi¢éo
final ambientalmente adequadas de bens moéveis no @mbito da administracéo
publica federal direta, autarquica e fundacional,

CONSIDERANDO o disposto no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - MCASP;

CONSIDERANDO a Portarian. 833, de 16 de dezembro de 2011,
da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda — STN, que instituiu
o Manual SIAFI como norma referente a contabilidade e execucdo or¢camentaria,
financeira e patrimonial da Unido, de forma a padronizar conceitos, normas e
procedimentos dos atos e fatos da administracdo publica federal e as operacdes
realizadas por meio do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal — SIAFI;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer diretrizes que
viabilizem a eficaz administragcéo e o controle dos bens materiais no &mbito do
Conselho e da Justica Federal de 1° e 2° graus;
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CONSIDERANDO o decidido no Processo n. 0002394-
66.2020.4.90.8000, na sessdo do Conselho da Justica Federal de 29 de abril de
2024,

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS
Secdo |
Objeto

Art. 1° Instituir, no ambito do Conselho e da Justica Federal de 1° e 2° graus,
diretrizes e regras gerais sobre a administracdo de bens mdveis, a partir da sua entrega no
respectivo orgao.

Secéo Il
Definigdes
Art. 2° Para fins desta Resolucéo, considera-se:

| - aceitacéo: ato pelo qual o servidor ou a comissdo competente declara, em
documento habil, haver recebido o bem mdével de acordo com as especificacdes estabelecidas;

Il - agente responsavel: aquele que, em razéo do cargo ou funcdo que ocupa
ou por indicacao de autoridade superior, responde pela guarda, pela conservacéo e pelo uso dos
materiais permanentes que a administracdo do 6rgdo lhe confiar, mediante termo de
responsabilidade;

Il - alienag&o: operagéo de transferéncia do direito de propriedade do bem
movel mediante venda, permuta ou doac¢éo;

IV - pré-inventario: atividade de gestdo que consiste na avaliacdo dos bens
moveis a ser realizada no ambito de cada unidade da Administracéo, salvo pelos responsaveis
pela guarda, pelo uso e pela conservacdo, a fim de subsidiar os trabalhos da comissédo de
inventario, no que diz respeito a verificacdo da existéncia fisica e do estado de conservacao dos
materiais;

V - bens mdveis: bens corporeos, ou seja, com existéncia material e que
podem ser transportados por movimento préprio ou removidos por forca alheia, sem alteracdo
de sua substancia ou de sua destinacdo econdmico-social, utilizados, em regra, para a producéo
de outros bens ou servicos, tendo como exemplos: maquinas, aparelhos, equipamentos,
ferramentas, equipamentos de processamento de dados e de Tecnologia da Informagdo, méveis
e utensilios, materiais culturais, educacionais e de comunicacgdo, veiculos, bens moveis em
andamento, entre outros;

VI - cessdo: modalidade de movimentacao de bens de carater precario e por
prazo determinado, com transferéncia de posse;

VIl - comisséo de inventario: comissdo designada por ato da autoridade
competente, responsavel pela realizacdo anual do levantamento fisico dos materiais
permanentes e de consumo, bem como dos bens intangiveis do 6rgéo;
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VIII - distribuicdo: processo pelo qual se faz chegar o material ao seu
destinatario em perfeitas condic¢Ges de uso;

IX - doacdo: contrato pelo qual uma pessoa (doador), por liberalidade,
transfere um bem de seu patrimdnio para o de outra (donatario), que o aceita, podendo ser feita
com ou sem encargo para o donatario e somente se aperfeicoa com a aceitacédo deste;

X - inventério analitico: instrumento de controle destinado a perfeita
caracterizacdo do material, contemplando:

a) descricdo padronizada;

b) nimero de registro;

c) valor (preco de aquisicédo, custo de producéo, valor arbitrado ou preco de
avaliacdo);

d) estado (bom, ocioso, recuperavel, antieconémico ou irrecuperavel);

e) outros elementos julgados necessarios;

X1 - inventario fisico: instrumento de controle para verificacdo dos saldos de
estoques nos almoxarifados e depdsitos e dos equipamentos e materiais permanentes e
intangiveis, em uso no 6rgéo;

XII - material de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde
normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois anos, segundo 0s
critérios de durabilidade, fragilidade, perecibilidade, incorporabilidade, transformabilidade ou
finalidade;

XIII - material de consumo duradouro: aquele que, devido a durabilidade,
quantidade utilizada ou valor relevante, também devera ser controlado por meio de relagdo-
carga e incorporado ao patriménio da entidade;

XIV - material permanente: aquele que, embora de uso corrente, ndo perde
sua identidade fisica e/ou tem durabilidade superior a dois anos;

XV - material intangivel: aquele que possui valor econémico, mas é
desprovido de substancia fisica;

XVI - material ocioso: aquele que, embora em perfeitas condi¢6es de uso, ndo
esteja sendo aproveitado;

XVII - permuta: contrato pelo qual as partes transferem e recebem bens uma
da outra, bens esses que se substituem reciprocamente no patrimoénio dos permutadores;

XVIII - recebimento: ocorre na entrega do material ao 6rgao publico, em local
previamente designado, e consiste no ato de se transferir apenas a responsabilidade pela guarda
e conservacgdo do material, mas ndo implica aceitacéo;

XIX - renlincia ao direito de propriedade: forma de desfazimento de material
em que o proprietario abdica das faculdades de usar, gozar e dispor do bem;

XX - sistema de controle de material: método adotado pelo 6rgdo para
organizacao, registro e gerenciamento dos bens maéveis, podendo ser informatizado;

XXI - termo de responsabilidade: instrumento administrativo impresso ou
eletronico de atribuicdo de responsabilidade pela guarda, conservacdo e uso de material
permanente; e

XXII - transferéncia: modalidade de movimentacdo de bens, de carater
permanente, com troca de responsabilidade, podendo ser interna ou externa.
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8 1° Considera-se material de consumo aquele que atenda a pelo menos um
dos critérios a seguir:

| - de pequeno valor, cujo custo for igual ou inferior a 1% do limite fixado no
art. 75, inciso 11, da Lei n. 14.133/2021;

Il - durabilidade: se, em uso normal, perde ou tem reduzidas as suas condi¢fes
de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il - fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificavel,
caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

IV - perecibilidade: se esta sujeito a modificacdes (quimicas ou fisicas) ou se
deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal,

V - incorporabilidade: se esta destinado a incorporacdo a outro bem
permanente e ndo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do
principal;

VI - transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformacéo.

§ 2° A critério da autoridade competente, ap0s parecer da unidade de
administracdo, os materiais de que trata o 8 1° poderéo receber tombamento patrimonial.

CAPITULO Il
DA ENTRADA DE MATERIAL

Secdo |
Compra, Recebimento e Aceitacdo

Art. 3° A aquisicdo por compra de material de consumo e permanente devera
ser efetuada, em cada 6rgéo, preferencialmente, por uma Unica unidade administrativa, de forma
planejada, com a participacdo das diversas unidades envolvidas no processo, visando alcancar
a economicidade, ganho em escala, eficiéncia e eficicia na gestdo de recursos orcamentarios,
financeiros e materiais.

§ 1° Cada unidade serd responsdvel por sua respectiva demanda a ser
encaminhada a unidade administrativa mencionada no caput, seja para aquisicdo de material de
consumo ou permanente, salvo aquelas que, por forca normativa, tiverem suas atribuicGes
especificas.

8 2° Aos 0rgdos cuja regido de abrangéncia ou os quantitativos de itens
dificultem a compra unificada de materiais da mesma espécie fica autorizada a aquisi¢cdo por
mais de uma unidade administrativa.

Art. 4° Todo material a ser recebido pela unidade responsavel pela
administracdo de material deverd vir acompanhado dos seguintes documentos:

| - documento fiscal, no caso de compra, acompanhada de declaracdo de
optante pelo Simples Nacional, se for o caso;

Il - termo de cesséo, doacdo, permuta, transferéncia ou devolugéo, conforme
0 caso;

I11 - guia de producdo propria, quando aplicavel,
IV - outro instrumento equivalente, quando for o caso.
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Art. 5° O comprovante de recebimento sera constituido pela assinatura do
recebedor em documento habil e servird apenas como comprovacdo da data e do horéario da
entrega, ndo caracterizando aceitacao.

Art. 6° A aceitagdo ocorrerd quando o servidor ou a comissdo competente
declarar, em documento habil, haver recebido o bem mdvel de acordo com as especificactes
estabelecidas nos documentos constantes nos incisos do art. 4° desta Resolug&o.

Art. 7° O recebimento e a aceitacdo dos materiais deverdo ser formalizados
em documentos proprios, juntados aos respectivos processos administrativos e encaminhados
as areas competentes para registros e providéncias cabiveis.

Art. 8° Nos casos de compra, o recebimento provisorio e o definitivo do
material observarao a legislacéo pertinente.

Art. 9° Quando for conveniente ao 6rgdo, a unidade responsavel pela
administracdo de material podera autorizar a entrega de material em outra unidade diferente do
almoxarifado.

Secéo Il
Registro, Incorporagdo e Tombamento

Art. 10. Apoés o recebimento, o material devera ser registrado no sistema de
controle de material, na respectiva conta patrimonial, com base nos documentos constantes no
processo administrativo, a partir de um dos documentos indicados no art. 4°.

Pardgrafo Unico. Os materiais serdo liberados para as unidades ap6s o
recebimento definitivo e os devidos registros nos sistemas competentes, exceto nas seguintes
situacoes:

| - mediante termo provisério de responsabilidade, quando o material
permanente depender de instalaco, teste de funcionamento ou outro requisito que exigir por
sua natureza;

Il - mediante atesto do documento fiscal e recibo, quando houver necessidade
imediata para a utilizacdo do material.

Art. 11. Os softwares deverdo ser registrados como ativos imobilizados ou
intangiveis, conforme procedimentos descritos no Manual do Sistema Integrado de
Administra¢do Financeira — SIAFI e demais normas aplicéveis.

Art. 12. Para fins de tombamento, sera realizado o registro patrimonial de
todos os materiais permanentes, no qual devera conter:

| - descricdo do material,

Il - modelo, se for o caso;

I11 - nimero de série de fabricacdo, se for o caso;

IV - valor de aquisic¢do ou custo de producgéo unitario;
V - fornecedor;

VI - documento fiscal,

VII - empenho, se for o caso;

VII1I - estado de conservagdo do material, se for o caso;
IX - garantia do bem, com data de inicio e término;

Este texto ndo substitui a publicagdo oficial.



X - outras informac@es necessarias.

§ 1° O material permanente recebera o numero sequencial do registro
patrimonial, em local visivel, mediante gravacéo, fixacéo de plaqueta, etiqueta, codigo de barra
ou qualquer outro método adequado as caracteristicas do bem.

8 2° Na hipdtese de comprovagéo pela unidade de material e patrimonio de
que o custo de controle formal de determinados materiais permanentes é superior ao risco, 0s
procedimentos de controle poderdo ser estabelecidos de forma simplificada, por meio de
relagdo-carga, considerando apenas aspectos qualitativos (estado) e quantitativos (contagem),
ndo havendo necessidade de controle por meio de nimero patrimonial.

Secéo Il
Registro e Inventario de Acervo Bibliografico

Art. 13. Os livros, quando destinados para bibliotecas consideradas publicas,
sdo catalogados como material de consumo de uso duradouro e serdo controlados por sistemas
informatizados proprios da biblioteca do 6rgao ou outros meios disponiveis, quando atendidas
as condicdes da Lei n. 10.753, de 30 de outubro de 2003;

8§ 1° As obras raras e as colecOes especiais de valor historico e cultural ou de
alto custo de aquisicdo serdo consideradas materiais permanentes e deverao receber registro
patrimonial, ainda que dispostas em bibliotecas do drgdo enquadradas como publicas.

8§ 2° Os livros das bibliotecas dos 6rgéos que ndo forem consideradas publicas
serdo catalogados como materiais permanentes e deverdo ter seus registros realizados no
sistema de controle de material e patrimoénio e o controle podera ser realizado por meio de
sistema informatizado préprio da biblioteca do érgéo.

8§ 3° O inventario anual das bibliotecas que ndo forem consideradas publicas
podera ser realizado por amostragem para um acervo de grande porte, assim entendido como
disponibilidade superior a 10.000 (dez mil livros), mediante prévia definicdo e justificativa dos
critérios de selecdo amostral adotados, sendo obrigatoria a realizacdo do inventério integral no
intervalo méaximo de trés anos.

CAPITULO Il
DA ALOCACAO INTERNA DE MATERIAL
Secdo |
Normas de Seguranca para Armazenagem de Material no Almoxarifado

Art. 14. Compete a unidade responsavel pela administracdo de material
observar as normas técnicas de seguranca, armazenamento e estocagem, bem como as
recomendacdes do fabricante.

Art. 15. O material de consumo incluido no rol dos estocaveis sera guardado
e armazenado em local que permita manté-lo em perfeitas condi¢fes de uso e seguranga.

Paragrafo unico. A aquisicdo de material que se pretenda incluir no rol dos
estocaveis deverd ser comunicada antecipadamente a unidade responsavel pela administracéo
de material.

Art. 16. A armazenagem de material de consumo compreende a guarda, a
localizagéo, a seguranca e a conservagdo do material classificado como estocavel, elementos
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essenciais para que as necessidades das unidades do 6rgdo sejam supridas adequadamente por
determinado periodo.

Paragrafo unico. A armazenagem de material fora das dependéncias do
almoxarifado sera de responsabilidade da unidade que efetivamente o solicitou.

Art. 17. As regras sobre a armazenagem de material de consumo ficam assim
estabelecidas:

| - quanto a localizacéo:

a) o almoxarifado deve permitir facil acesso para entrega e retirada dos
materiais;

b) as &reas de recebimento e armazenagem devem, preferencialmente, estar
separadas fisicamente, a fim de permitir melhor organizagédo e mais seguranca dos materiais;

c) a disposicdo dos materiais ndo deve prejudicar o acesso as saidas de
emergéncia, aos extintores de incéndio ou as areas de circulacdo de pessoal especializado no
combate a incéndios;

Il - quanto ao armazenamento:

a) os materiais devem ser estocados, preferencialmente, nas embalagens
originais;

b) os materiais devem ficar agrupados por classe, adotando-se sistema de
enderecamento, de forma a possibilitar rapida conferéncia e localizacao;

C) 0s materiais que demandem grande movimentacdo devem ser estocados em
lugar de facil acesso e proximo as areas de expedicao;

d) caso seja necessario, 0s materiais devem ser empilhados, observando-se a
seguranca e as recomendac6es dos fabricantes;

e) 0s materiais estocados h& mais tempo sdo 0s primeiros a sair, para evitar
vencimento ou envelhecimento, salvo aqueles cujas validades expiram primeiro;

f) o material que ndo tiver movimentacdo de saida no periodo de dois anos
podera ser excluido do rol de estocaveis;

Il - quanto a seguranca:

a) é proibida a entrada de pessoas estranhas no local de guarda dos materiais,
exceto quando devidamente autorizadas;

b) as instalacbes elétricas devem ser mantidas em perfeito estado de
funcionamento;

c) devem constar placas indicativas de seguranca e proibicdes;

e) a estocagem de produtos explosivos e inflamaveis devera observar as
normas de seguranca expedidas pelos érgéos técnicos;

f) deve ser realizada limpeza permanente no almoxarifado, de forma a garantir
a conservacgéo dos materiais;

g) o deposito de material deve ser rigorosamente protegido contra insetos e
roedores;

h) devem ser instalados extintores de incéndio e outros equipamentos
considerados necessarios na quantidade e caracteristicas compativeis com o0s materiais e
equipamentos estocados, sob recomendacdo da unidade de prevencdo e combate a incéndio do
Orgao;
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i) a unidade de prevencao e combate a incéndio deve realizar, periodicamente,
inspecdes nas instalagdes do almoxarifado e nos demais depdsitos de material de consumo e de
materiais permanentes, emitindo laudo sobre os niveis de risco das instalacdes, assim como
sobre a adequacdo e suficiéncia dos equipamentos e instalacbes de prevencdo e combate a
incéndio existentes nos ambientes mencionados.

Pardgrafo U(nico. Para 0s materiais que contenham componentes ou
substancias classificadas como perigosas, devem ser observados procedimentos, critérios e
condicBes especificas de armazenamento apresentadas na Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT. NBR 12.235/1992 ou outra norma que venha a substitui-la.

Secdo Il
Solicitacdes de Material de Consumo e de Material Permanente

Art. 18. Cada 6rgéo definird, de acordo com suas estruturas organizacionais,
as unidades administrativas responsaveis pela solicitacdo de material do almoxarifado.

8§ 1° O pedido de material sera efetuado por servidores autorizados, por meio
de sistema informatizado, quando disponivel, mediante prévio cadastro da unidade requisitante
ou por meio de requisicdo de material manual padronizada, devidamente assinada por
requisitante cadastrado.

§ 2° Quando utilizado sistema informatizado, o pedido sera validado por meio
de senha de acesso obtida ap6s o cadastramento da unidade requisitante e dos servidores
responsaveis.

Art. 19. Os 6rgdos poderdo expedir normas especificas para disciplinar a
limitagdo quantitativa e temporal mensais de recebimento e atendimento dos pedidos
apresentados pelas unidades, horarios de atendimento do almoxarifado, politica de retirada ou
entrega dos materiais e periodos de suspensao de atendimentos para realizacdo de inventarios.

Art. 20. Compete a unidade responsavel pela administracdo de material:

| - proceder a distribuicdo de material somente apds seu registro no sistema
de controle de material e mediante recibo ou termo de responsabilidade;

Il - controlar o consumo de material e auxiliar as unidades administrativas no
planejamento das solicitacdes, podendo reduzir no todo ou em parte a quantidade solicitada;

I11 - estabelecer limites de solicitagdes mensais de materiais;

IV - encaminhar as unidades solicitantes, mediante requerimento, a relacao
dos materiais de consumo fornecidos, a fim de:

a) informar aos dirigentes as quantidades de materiais solicitados e 0s
respectivos valores contabeis, para auxiliar o planejamento das unidades solicitantes e
contribuir para o uso adequado dos materiais;

b) promover o planejamento de futuras aquisi¢fes de material de consumo
com a participagdo das unidades solicitantes, visando melhor distribuicdo dos recursos
orcamentarios.

Secdo Il
Responsabilidade pela Guarda, pelo Uso e pela Conservacdo de Materiais Permanentes
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Art. 21. A responsabilidade pela guarda, pelo uso e pela conservacdo dos
materiais permanentes sera atribuida ao agente responsavel pela unidade ou ao substituto,
mediante assinatura de termo de responsabilidade, na forma estabelecida em regulamento.

§ 1° Os titulares de unidades com areas fisicamente descentralizadas e
desprovidas de ocupantes de cargos em comissdo e fungdes de confianca com subordinacao
poderdo indicar servidor como agente responsavel pelos materiais permanentes a sua
disposicao.

§ 2° As indicagBes deverdo ser comunicadas a unidade responsavel pela
administracdo de material para atualizacdo dos registros cadastrais e dos respectivos termos de
responsabilidade.

8§ 3° Para a realizagdo de eventos, em carater especial e por prazo determinado,
poderd o agente responsavel ceder, mediante termo de cautela, materiais permanentes que se
encontrarem sob sua guarda.

8 4° A responsabilidade pela cessdo dos materiais permanentes mencionados
no 8§ 3° sera exclusiva do responsavel pelo respectivo material.

Art. 22. Nos afastamentos legais do agente responsavel, o respectivo
substituto eventual respondera pela guarda, pela conservacdo e pelo uso dos materiais
permanentes.

§ 1° Inexistindo substituto eventual, deverd o superior hierarquico indicar
agente responsavel em até 24 horas Gteis.

8§ 2° Em caso de descumprimento do disposto no § 1°, o superior hierarquico
respondera automaticamente pela guarda, pela conservacdo e pelo uso dos materiais
permanentes.

Art. 23. Sempre que houver mudanca de agente responsavel, sera realizada a
conferéncia fisica dos materiais permanentes, com a emissao de novo termo de responsabilidade
e, quando solicitada, serd emitida certiddo de conformidade de materiais permanentes.

8 1° Até que seja emitida a certiddo de conformidade ou assinado 0 novo
termo de responsabilidade, o substituto eventual responderé automaticamente pela guarda, pelo
uso e pela conservacdo dos materiais permanentes constantes do termo de responsabilidade da
unidade.

§ 2° Os documentos citados no caput serdo emitidos pela unidade de material
e patrimdnio no prazo maximo de cinco dias Uteis da notificacdo ou do requerimento, conforme
0 caso.

8 3° Se ocorrer divergéncia ou irregularidade na conferéncia dos materiais
permanentes, a unidade de material e patriménio comunicara o fato a autoridade superior para
a adocdo das providéncias cabiveis, sem prejuizo da lavratura do termo de responsabilidade do
novo agente responsavel, observado o prazo estabelecido no § 2°.

8 4° Em se tratando de unidade sem servidor lotado, a autoridade competente
do Orgdo designard agente responsavel, ficando vedada a movimentagdo dos materiais
permanentes nela distribuidos, sem autorizacdo expressa da autoridade competente ou do
agente responsavel designado.

Art. 24. N&o podera haver material permanente nas unidades do 6rgdo sem o
respectivo agente responsavel designado para guarda, uso e conservacao.

8 1° Nenhum material permanente podera ser entregue as unidades sem o
respectivo termo de responsabilidade assinado pelo agente responsavel.
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8 2° No caso de reforma, reparo ou pintura em material permanente que
modificar as caracteristicas fisicas, devera ser feita atualizacdo no respectivo registro
patrimonial.

Art. 25. Compete ao agente responsavel ou ao seu substituto eventual:
| - zelar pela guarda, conservacéo e boa utilizacdo do material;

Il - realizar conferéncia periddica dos materiais permanentes sob sua
responsabilidade, independentemente dos levantamentos da comissdo de inventario ou da
unidade responsavel pela administracdo de material;

Il - comunicar a unidade responsavel pela administracdo de material toda e
qualquer necessidade de movimentacdo de materiais permanentes que implique a substituicdo
do servidor responsavel, inclusive dentro da propria unidade;

IV - exigir, obrigatoriamente, a identificagdo do servidor, assim como o
documento que autorize a retirada de material permanente sob sua responsabilidade, inclusive
equipamento de informatica, ainda que para reparo;

V - examinar o estado de conservacdo do material permanente ao recebé-lo,
bem como comparar seu numero de tombamento com o do respectivo termo de
responsabilidade ou da autorizacdo de movimentacao, fazendo o devido registro, quando
constatar divergéncias, para conhecimento e providéncias da unidade responsavel pela
administracdo de material;

VI - informar a unidade responsdvel pela administracdo de material,
imediatamente apds o conhecimento, qualquer irregularidade constatada, ocorréncia de dano
ou desprendimento do nimero de registro patrimonial do material permanente sob sua guarda;

VII - solicitar conserto de materiais sob sua responsabilidade sempre que
identificar defeitos ou avarias e, diante da necessidade de execugédo de reformas, reparos ou
pinturas em material permanente que modifiquem suas caracteristicas fisicas, comunicar
previamente a unidade responsavel pelo material, para que acompanhe 0 servigo, se necessario,
e promova as atualiza¢Bes no respectivo registro patrimonial;

VIII - devolver os bens evidenciados como ociosos, antiecondmicos ou
inserviveis a unidade responsavel pela administracdo de material,

IX - colaborar com a comissdo de inventario, facilitando o seu acesso as
dependéncias para levantamento fisico dos materiais.

Art. 26. Seré obrigatoria a lavratura de termo de responsabilidade quando o
orgao, por forca de contrato, convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres:

| - permitir o uso de suas dependéncias, com empréstimo de mdveis ou
equipamentos;

Il - disponibilizar materiais permanentes a terceiros.

Paragrafo Unico. Ocorrendo extravio ou dano do material, proceder-se-a a
reparacao ou substituicdo do bem.

Art. 27. Sempre que houver mudanca de responsavel pela guarda, pelo uso e
pela conservagdo dos materiais permanentes, proceder-se-a a conferéncia e lavratura do termo
de responsabilidade do novo responsavel e, se for o caso, da certiddo de conformidade de bens
patrimoniais.

Art. 28. O agente responsavel devera avisar o término do seu vinculo com o
Orgdo a area de patriménio, a fim de que se proceda a baixa dos bens gque estavam sob sua
responsabilidade.
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Art. 29. A responsabilidade pela guarda, pelo uso e pela conservacdo dos
materiais permanentes sera atribuida conforme disposto a seguir:

| - gabinetes: chefe de gabinete;

Il - assessorias: assessores-chefes;

Il - comissBes permanentes administrativas: respectivos coordenadores;
IV - diretorias: chefe da diretoria;

V - secretarias: secretarios ou servidores por eles indicados, quanto aos
materiais permanentes localizados nas respectivas secretarias;

VI - subsecretarias: subsecretarios, quanto aos materiais permanentes
colocados a disposi¢do da unidade;

VII - divisdo: diretor de divisdo;

VIl - secles: chefes, quanto aos materiais permanentes colocados a
disposicao da secao;

IX - coordenadorias: coordenadores, quanto aos materiais permanentes
colocados a disposicao da unidade;

8 1° Conforme as peculiaridades e localizacdo dos materiais permanentes, a
responsabilidade serd atribuida, ainda, aos seguintes agentes:

| - chefe de gabinete: materiais permanentes colocados a disposi¢do de
ministro ou desembargador;

Il - responsével pelos servigos gerais: materiais permanentes e de consumo
de uso comum em éareas de circulacdo interna dos edificios;

I11 - responsavel pelos servicos de copa: materiais permanentes que integrem
os refeitorios e restaurantes destinados ao atendimento dos servidores e terceirizados, bem
como os disponibilizados em todas as copas;

IV - responsavel pelos servicos de transporte: veiculos oficiais, excetuados 0s
veiculos dos gabinetes, das representacdes do 6rgdo e das demais unidades que tenham veiculos
em sua carga patrimonial,

V - usuario: aparelhos e linhas celulares ou quaisquer outros materiais
permanentes de uso individual,

V1 - responsével pelo depdsito de patrimonio: demais materiais permanentes
considerados reserva técnica ou em processo de desfazimento, até que seja formalizado o
respectivo termo perante o agente responsavel ou concluida a baixa patrimonial do material;

VII - responsavel pelos servigcos de multimidia: equipamentos de multimidia
utilizados no auditério, nas se¢des e nas turmas;

VIII - responsavel pela seguranca e apoio aos juizes, desembargadores e
ministros: materiais permanentes de uso comum localizados na sala de estar de juizes,
desembargadores e ministros, na sala de becas, nas portarias, nas areas de acesso, nos halls
diversos, nas salas de aula do auditorio, bem como no saldo de recepgdes e nas areas externas,
além de ambientes que ndo estejam permanentemente ocupados ou especificados nesta
resolucéo;

IX - titular da unidade responsavel pelos imdveis funcionais: apartamentos
funcionais vagos e imdveis pertencentes ao 6rgéo;

X - titular da Secretaria de Tecnologia da Informac&o: materiais permanentes
e intangiveis de tecnologia da informacao operacionalizados por suas unidades.
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8 2° Qualquer indicacdo de agente responsavel prevista nesta Resolucéo
devera ser comunicada a unidade de material e patrimdnio para atualizacdo dos registros
cadastrais e respectivos termos de responsabilidade.

Art. 30. A guarda de materiais permanentes disponibilizados a terceiros por
forca de contrato, convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres devera ser
formalizada mediante termo de responsabilidade.

8§ 1° Quando a unidade tiver sala ou espago exclusivo, a responsabilidade sera
do titular da unidade, devendo, quando o espago for compartilhado por varias unidades, ser
atribuida ao servidor de maior hierarquia.

§ 2° O agente responsavel deverd ser indicado pelo signatério do instrumento
legal no prazo méaximo de cinco dias Uteis.

8 3° Em caso de extravio ou avaria dos materiais de que trata o caput, a
responsabilidade sera apurada na forma estabelecida no respectivo instrumento legal, observado
o disposto nesta Resolucéo.

Art. 31. As empresas contratadas serdo responsabilizadas por qualquer dano
causado por seus empregados aos bens, materiais e instalacdes do 6rgao ou de terceiros, ainda
que de forma involuntaria.

Art. 32. A unidade de administracdo de material e patrimdnio mantera
arquivados os termos de responsabilidade devidamente assinados e podera promover, sempre
que necessario, inventario geral ou parcial de materiais permanentes, nos termos disciplinados
nesta Resolucao.

Secédo IV
Inventarios

Art. 33. A comissdo de inventario serd designada por ato da autoridade
competente e realizara anualmente o levantamento fisico de materiais permanentes, materiais
de consumo e bens intangiveis do érgdo, considerando a execucao dos inventarios dispostos no
art. 35.

§ 1° A partir da designacéo da comissdo de inventario, as unidades deverao
efetuar os respectivos pré-inventarios, em até cinco dias Uteis, identificando a existéncia fisica
e 0 estado de conservacao dos bens, relacionando, em apartado, aqueles que eventualmente néo
foram localizados, em apoio aos trabalhos de levantamento a serem realizados pela comissao.

§ 2° O levantamento fisico devera ter inicio, no primeiro dia Util de setembro,
e encerramento, no ultimo dia util de dezembro do mesmo exercicio, podendo ser alterado pela
autoridade competente, a luz das particularidades de cada érgéo.

§ 3° A autoridade competente poderd, a seu critério, designar mais de uma
comissao para realizar os inventarios a que se refere o caput.

§ 4° E vedada a movimentacio de material no periodo de realizacio do
inventario, na unidade inventariada, salvo situacdes excepcionais previamente justificadas pela
unidade interessada e autorizadas pela autoridade competente.

8 5° A comissdo deverd conferir fisicamente 0s materiais permanentes,
confrontando-os com as informagcbes dos pré-inventarios e com o respectivo termo de
responsabilidade, devendo, também, informar, a unidade de material e patrimonio, a existéncia
de material que ndo constar do termo correspondente, com vistas a regularizacao.

8 6° A comissdo deverd informar a existéncia de materiais permanentes
danificados ou ociosos nas unidades do 6rgdo para fins de conserto ou desfazimento.
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8 7° A comisséo de inventario devera apresentar o relatorio final até o altimo
dia atil de dezembro contendo, no minimo:

| - relacdo da quantidade de materiais por unidade emitida na data de inicio
dos trabalhos;

Il - relacdo das unidades inventariadas;
I11 - relagéo das unidades que ndo assinaram o termo de responsabilidade;

IV - relacdo das unidades ndo inventariadas, acompanhada da devida
justificativa de ndo cumprimento do processo de trabalho;

V - relacdo dos bens néo localizados;

VI - relagdo dos bens cujas plaquetas de identificagdo patrimonial estejam
ausentes ou danificadas;

VII - relagcdo de bens com caracteristicas de material permanente que se
encontrem sem tombamento;

VIII - relagéo de bens danificados ou 0ciosos.

§ 8° O inventario dos bens intangiveis devera contar com 0 apoio de
servidores da unidade de Tecnologia da Informacdo, que deverdo ser formalmente indicados
pelo dirigente da unidade.

§ 9° Na hipdtese de impedimento de participacdo de algum membro da
comissdo, a autoridade competente indicara, em substituicdo, outro servidor, preferencialmente
lotado na mesma unidade do integrante impedido.

Art. 34. Os gestores responsaveis deverdo promover o inventario dos
materiais permanentes e dos materiais de consumo em estoque, que tem por finalidade:

| - verificar a existéncia fisica dos materiais;
Il - informar o estado de conservagao dos materiais;
I11 - confirmar os agentes responsaveis pelos materiais;

IV - manter atualizados e conciliados os registros do sistema de material e 0s
registros contabeis constantes do SIAFI.

Art. 35. Para verificacdo dos saldos fisicos existentes, serdo realizados os
inventarios fisicos de materiais permanentes e de materiais de consumo:

| - anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos materiais
permanentes e materiais de consumo em estoque, do acervo do 6rgdo, existente em 31 de
dezembro de cada exercicio;

Il - inicial: realizado na ocasido da criagdo do érgdo, para identificacdo e
registro sob sua responsabilidade;

Il - extincdo ou transformacdo: realizado na ocasido da extingdo ou
transformacéo do 6rgéo;

IV - eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa da Administracdo
ou quando ocorrer fato relevante, em especial, mudanca de sede do 6rgéo; incéndio, inundacéo
ou outro tipo de calamidade; furto, peculato, extravio ou desaparecimento de materiais
permanentes e de consumo.

Art. 36. Sera realizado o inventario analitico de materiais permanentes e de
materiais de consumo para verificacdo dos saldos, do estado de conservacéo, da localizacéo e
dos agentes responsaveis pelos materiais existentes no érgéao.
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8 1° O inventério analitico podera ser realizado em conjunto com o inventario
fisico, a critério da Administracdo, ou separadamente, sempre que necessario.

§ 2° O inventario analitico podera ser geral, abrangendo todos os materiais
permanentes ou materiais de consumo em estoque de uma sO vez, ou especifico, abrangendo
apenas itens determinados pela Administragéo.

Art. 37. Os inventarios serdo realizados por comissdo especifica, com, no
minimo, trés membros efetivos que, quando possivel, trabalhardo exclusivamente na comisséo
durante a realizacéo do inventério.

Paragrafo Unico. E vedada a participacdo dos servidores lotados na unidade
responsavel pela administracdo de material e na unidade de auditoria interna para integrar as
comissdes de inventario de material permanente ou de consumo.

Art. 38. Compete a comissao de inventario fisico e de inventario analitico:

| - comunicar as unidades a serem inventariadas o inicio do levantamento
fisico dos materiais, com antecedéncia minima de 48 horas;

Il - conferir fisicamente os materiais permanentes ou materiais de consumo,
conforme o caso, confrontando-os com 0s respectivos pré-inventario e termo de
responsabilidade ou registros;

I11 - verificar o estado de conservacgdo e a existéncia de materiais inserviveis,
considerando, dentre outros aspectos:

a) material ocioso;

b) material antiecondmico, no caso de inventario analitico;

c) material danificado, recuperéavel ou irrecuperavel;

d) material vencido ou proximo do vencimento;

e) material com nenhuma ou pouca movimentagéo;

IV - avaliar a gestdo dos materiais pelos agentes responsaveis;

V - avaliar as condigdes de armazenamento e estocagem dos materiais.

Art. 39. A comissdo de inventario serd auxiliada pelo titular ou pelos
servidores da unidade a ser inventariada, ou por ambos.

8§ 1° O titular e os servidores da unidade a ser inventariada que, com sua acéo
ou omissdo, impedirem ou dificultarem o desenvolvimento dos trabalhos da comissdo de
inventario poderdo ser responsabilizados.

§ 2° A unidade responsavel pela administragdo de material devera fornecer o
rol dos agentes responsaveis pelos bens moveis permanentes, com a respectiva listagem dos
bens e com outras informac6es e documentos, se for o caso, que forem necessarios ao presidente
da comisséo de inventario.

Art. 40. Em caso de divergéncia ou de qualquer irregularidade, o agente
responsavel da unidade sera notificado pelo presidente da comissdo de inventario a prestar 0s
devidos esclarecimentos, em prazo fixado pela comisséo.

Paragrafo Unico. Apos a conclusdo do relatdrio, persistindo a irregularidade,
0 presidente da comissdo de inventario comunicara a ocorréncia a autoridade superior, visando
a avaliacdo das providéncias cabiveis e, se for o caso, instauracéo de procedimento especifico
para a apuracao de responsabilidade.
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Art. 41. Comprovada a culpa ou o dolo do responsavel pelo bem ou de quem
eventualmente deu causa ao seu desaparecimento ou avaria, por meio de instrucdo com
observancia da ampla defesa e contraditorio, a Administracdo sera indenizada mediante:

| - recuperacgéo do bem avariado;

Il - reposicdo de outro bem, com idénticas caracteristicas, acompanhado de
documento fiscal;

I11 - ressarcimento ao erario, em pecunia, pelo valor de mercado do bem.

8 1° No caso de inexisténcia de bem igual no mercado, o valor da indenizacédo
sera calculado com base no preco de mercado de outro similar ou sucedaneo no mesmo estado
de conservacdo, observando o disposto nos arts. 42 e 43 desta Resolucdo.

§ 2° Tratando-se de bem cuja unidade seja "conjunto”, “jogo" ou “colecdo”,
as pecas ou partes danificadas deverdo ser recuperadas ou substituidas por outras com as
mesmas caracteristicas.

§ 3° Caberd ao agente responsabilizado a escolha da opgdo indicada nos
incisos do art. 40.

8 4° Quando se tratar de bem de procedéncia estrangeira que implique
ressarcimento em pecunia, utilizar-se-4, na conversdao, o cambio vigente na data do
ressarcimento, observadas as disposi¢Oes deste artigo para fins de calculo do valor da
indenizacéo.

8 5° O desaparecimento e a reposi¢cdo de um bem ensejardo a baixa do bem
desaparecido ou substituido e a correspondente incorporacéo, quando for o caso.

§ 6° Sera admitida a indenizacdo, por meio de desconto em folha de
pagamento, havendo interesse do agente responsavel, na forma da lei.

Secédo V
Avaliacdo, Reavaliacdo e Depreciacdo de Material

Art. 42. Os procedimentos para avaliacdo, reavaliacdo, depreciacdo, reducao
a valor recuperavel, amortizacdo e exaustdo dos bens obedecerdo as orientacGes da Secretaria
do Tesouro Nacional.

8 1° Ser& designada comissdo composta por, no minimo, trés servidores, para
realizar os procedimentos de reavaliacdo e reducdo a valor recuperavel, sendo vedada a
participacdo de servidores lotados nas unidades de material e patriménio e de auditoria interna
em sua composicao.

8§ 2° A comissdo de que trata o § 1° deve realizar os procedimentos de
reavaliacdo, anualmente, para contas ou grupo de contas cujos valores de mercado variarem
significativamente, ou a cada quatro anos, para as demais contas ou grupos de contas.

8 3° A reavaliagdo somente sera efetuada se o valor liquido contabil sofrer
modificacdo significativa, devendo-se levar em consideragdo a relacdo custo-beneficio e a
representatividade dos valores.

Art. 43. A reavaliagdo de bens sera realizada pela comissdo formalmente
designada e devera observar o menor valor entre:

| - a média dos valores de, pelo menos, trés propostas de fornecedores do
ramo, podendo ser utilizados orgamentos colhidos na internet;
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Il - o valor atualizado de aquisicio do bem pelo indice de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA/IBGE.

8§ 1° Na auséncia do indice referido no inciso |1, podera ser utilizado outro que
venha substitui-lo.

8 2° Na avaliacdo, devem ser considerados a marca, o0 modelo, o ano de
fabricacdo e as caracteristicas do bem.

8 3° Na ocasido da avaliacdo do bem original a que se refere 0 § 2°,
alternativamente, podera ser adotado o valor de mercado de bem similar que cumpra as mesmas
finalidades.

Art. 44. A depreciacdo do ativo imobilizado sera calculada com base no
percentual determinado no Manual do SIAFI.

Art. 45. Quando necessario, a comissdo de que trata o 8 1° do art. 42 podera
solicitar avaliacdo por profissional especialista ou servidor especializado, segundo as
peculiaridades do bem, quanto aspectos artisticos, histdricos, tecnoldgicos e entre outros.

CAPITULO IV
DA SAIDA DE MATERIAL
Secdo |
Disposigdes Gerais

Art. 46. Em qualquer hipotese de saida definitiva de bens, deve ser
previamente providenciada a eliminacdo de informacgOes restritas que estejam neles
armazenadas, observando-se as normas relativas a protecdo de dados e a politica de backup
vigente no 6rgéo.

Art. 47. A destinacdo de bens classificados como inserviveis sera efetuada,
preferencialmente, por meio de edital publico ou outro instrumento igualmente simplificado
que possibilite a participacdo do maior nimero possivel de interessados, observada a ordem
de preferéncia estabelecida nos arts. 55 e 56.

Secao Il
Movimentacdo de Material Permanente

Art. 48. A movimentacdo de material permanente somente sera possivel apds
0 tombamento e devera ser realizada pela unidade responsavel pela administracdo de material,
ou com seu conhecimento, mediante comprovante de recibo ou termo de responsabilidade
devidamente assinado pelo servidor responsavel por sua guarda e conservacdo, observados 0s
demais procedimentos internos previstos em regulamento.

§ 1° Na hipdtese de a movimentagdo ser realizada mediante expedicéo e
assinatura de recibo, a unidade responsavel pela administracdo de material devera manté-lo em
seus arquivos e proceder a imediata atualizacdo do respectivo termo de responsabilidade.

8 2° O agente responsavel que permitir a movimentacdo de material
permanente sob sua guarda sem a observancia do disposto no caput estara sujeito a
responsabilizacéo, nos termos da legislagéo vigente.

Art. 49. A saida temporaria de material permanente das dependéncias do
orgdo, por qualquer motivo, devera ser acompanhada de guia de autorizacdo expedida pelo
agente responsavel e comunicada a unidade responsavel pela administracdo de material.
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Paragrafo Unico. A autorizagéo a que se refere o caput podera ser dispensada
em casos de material de uso pessoal.

Art. 50. Os bens madveis considerados inserviveis serdo devolvidos a unidade
responsavel pela administragdo de material e, posteriormente, classificados pela area técnica
como:

| - ocioso: quando ndo esta sendo aproveitado, embora em perfeitas condi¢Ges
de uso;

Il - recuperavel: bem mdvel que ndo se encontra em perfeitas condigdes de
uso e cujo custo da recuperacédo seja de até 50% do seu valor de mercado ou cuja analise de
custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperagéo;

Il - antieconémico: bem movel cuja manutencdo seja onerosa ou Cujo
rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV - irrecuperavel: bem maovel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo de seu custo de recuperacao ser maior
que 50% do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser
injustificavel a sua recuperacao.

8 1° A classificagdo dos bens serd realizada pela unidade de material e
patrimonio.

8§ 2° A classificagdo de equipamentos de informética, telefonia,
eletrodomeésticos, maquinas e veiculos seré feita mediante a apresentacédo de laudo técnico pela
unidade competente.

Art. 51. Os bens inserviveis poderdo ser reaproveitados mediante:

| - transferéncia, modalidade de movimentacdo de material, de carater
permanente, que podera ser:

a) interna — entre unidades organizacionais, dentro do mesmo 0Orgao ou
entidade;

b) externa — entre 6rgdos da Unido;

Il - cessdo, modalidade de movimentacdo de material, de carater precéario e
por tempo determinado, com transferéncia da posse, que podera ser realizada nas seguintes
hipéteses:

a) entre 6rgdos da Uniao;
b) entre a Unido e as autarquias e fundacgdes publicas federais;

c) entre a Unido e os Estados, o Distrito Federal e os Municipios e suas
autarquias e fundagdes publicas.

§ 1° A transferéncia e a cessdo de bens ndo considerados inserviveis serdo
admitidas, excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

8§ 2° A cessdo e a transferéncia de material serdo efetivadas mediante a
expedicdo de termo de cessdo e termo de transferéncia, respectivamente, nos quais devem
constar a transferéncia da posse ou da propriedade, a troca de responsabilidade sobre o material
e 0 custo da aquisicdo ou da producéo.

Secéo Il
Desfazimento de Material
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Art. 52. O desfazimento de material inservivel pode ser feito por alienacdo ou
rentncia ao direito de propriedade mediante inutilizacao.

8 1° O descarte de material bibliogréafico realizar-se-a em conformidade com
0s requisitos de obsolescéncia, inadequacéo, condicdes fisicas e duplicidade.

§ 2° Durante o inventario do material bibliografico, podera ser realizada a
separagdo fisica das obras passiveis de descarte, assim consideradas as de contetido
desatualizado, duplicadas e danificadas, previamente avaliadas pela comissdo de inventario
destacada para tal fim.

Secéo IV
Alienacédo de Material

Art. 53. A alienacdo de bens mdveis, subordinada a existéncia de interesse
publico devidamente justificado, sera precedida de avaliacdo e compreende a transferéncia de
propriedade do material por meio de permuta, venda ou doacao.

Art. 54. Compete a unidade de administracdo de material a operacionalizacdo
dos procedimentos de alienacao.

Art. 55. A alienacdo do material dependera de licitagdo na modalidade leil&o,
dispensada a realizacdo de licitacdo nos casos de:

| - permuta permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica;

Il - doacdo permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica, em relacdo a escolha de outra
forma de alienacdo, em favor:

a) da Unido, de suas autarquias e de suas fundacgdes publicas;

b) das empresas publicas federais ou das sociedades de economia mista
federais prestadoras de servi¢o publico, desde que a doacdo se destine a atividade fim por elas
prestada;

c) dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e
fundacdes publicas;

d) de organizacGes da sociedade civil, incluidas as organiza¢des sociais a que
se refere a Lein. 9.637, de 15 de maio de 1998, e as organizacOes da sociedade civil de interesse
publico a que se refere a Lei n. 9.790, de 23 de marg¢o de 1999; ou

e) de associagdes e cooperativas que atendam aos requisitos previstos no
Decreto n. 10.936, de 12 de janeiro de 2022.

8§ 1° A avaliagdo, no caso de doacéo, devera consistir em parecer técnico da
comissdo mencionada no art. 55 e ratificacdo da autoridade competente.

8 2° Excepcionalmente, por discricionariedade da Administragdo, apos
justificada a finalidade institucional do beneficiério e o interesse publico, mediante autorizagao
expressa do presidente do Conselho da Justica Federal, do Tribunal, ou do diretor de foro,
conforme o caso, o rol e a ordem previstos no inciso Il poderao ser dispensados.

Art. 56. Antes de ser providenciada a alienagdo, 0s bens ociosos que nao
tenham previsdo de utilizacdo poderdo ser oferecidos a outros 6rgdos da Unido, mediante
publicacdo no Sistema Comunica do SIAFI e no portal de internet respectiva do 6rgéo,
observada a seguinte ordem de preferéncia:
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| - érgdos da Justica Federal;
Il - 6rgdos do Poder Judiciario da Uni&o;
I11 - 6rgdos da Administracao Pablica Federal.

Paragrafo Unico. Ndo havendo interesse por parte dos 6rgdos previstos nos
incisos I a Ill do caput deste artigo, sera providenciada a alienacdo dos bens.

Art. 57. Os 6rgdos constituirdo Comissdo de Desfazimento de Bens, com o
objetivo de avaliar e emitir parecer técnico dos bens do 6rgdo em condicdes de alienacgéo.

Paragrafo Unico. A Comissdo de Desfazimento de Bens serd composta por
seu presidente, que sera designado pela autoridade competente, sendo vedada a participacéo de
servidores lotados nas unidades de administragdo de material e patrimdnio em sua composigao.

Art. 58. O desfazimento de material inservivel, sob a forma de alienacéo, dar-
se-4 preferencialmente, por meio de edital.

8 1° A avaliagdo do material inservivel devera ser feita conforme o valor
contéabil do bem, da qual deverdo constar descricdo, marca, modelo, nimero de tombamento,
classificacéo e valor.

§ 2° Apls a alienacdo, sera lavrado termo especifico, no qual constara
indicacdo de transferéncia da propriedade do bem para o destinatario, além de especificacéo e
valor contébil.

Art. 59. A escolha da forma de alienacdo devera ser justificada quanto ao
interesse publico, com avaliacdo da oportunidade e conveniéncia e, no caso de doacdo,
presentes as razdes de interesse social.

Art. 60. Os procedimentos para venda e permuta de material nortear-se-do
pelas normas aplicaveis as licitagfes e aos contratos da Administracdo Publica.

Art. 61. Os recursos provenientes da venda de material deverao ser recolhidos
ao Tesouro Nacional, na forma da legislacdo em vigor.

Subsecao |
Permuta

Art. 62. O procedimento de permuta consiste na transferéncia e no
recebimento de bens que se substituirdo reciprocamente nos patriménios dos 6rgdos ou
entidades permutadores.

Subsecdo Il
Venda

Art. 63. O procedimento de venda é caracterizado pela assuncéo de
obrigagdes entre vendedor e comprador, em que o primeiro se obriga a transferir o dominio de
certo bem e o0 segundo se obriga a pagar certo prego por essa transferéncia.

Subsecéo I
Doacéo de Materiais
Art. 64. A doagdo de materiais permanentes ou de consumo sera formalizada
em processo administrativo, nas seguintes maneiras:

Este texto ndo substitui a publicagdo oficial.



| - mediante publicacdo do aviso de desfazimento de bens devidamente
autorizada pela autoridade competente;

Il - mediante autorizacdo da autoridade competente na destinacdo de bens
para fins e uso de interesse social, nos termos do inciso Il do art. 53.

8 1° No processo de doacdo, devem constar a relagdo dos materiais a serem
doados, a classificagdo com os respectivos laudos técnicos e os demais documentos exigidos
para a doacgdo pretendida.

§ 2° O aviso de desfazimento de bens serd constituido pela relacdo dos
materiais a serem doados e pelas informacoes relativas:

| - ao pedido de doacdo;

Il - & habilitacdo;

Il - a classificacdo do interessado;
IV - aos critérios de desempate;

V - aos prazos.

8§ 3° A integra do aviso de desfazimento de bens sera publicada na internet,
no sitio do érgdo, e veiculada no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal — SIAFI por meio de mensagem resumida do respectivo aviso.

§ 4° O prazo para 0 encaminhamento das solicita¢es dos 6rgéos e entidades
interessadas devera estar expresso no aviso de desfazimento de bens e no edital divulgado no
sitio do 6rgdo na internet.

Art. 65. O atendimento dos pedidos de doacdo mediante aviso de
desfazimento de bens obedecerd, preferencialmente, & seguinte ordem:

| - érgdos da Justica Federal;

Il - 6rgdos do Poder Judiciario da Uni&o;

I11 - 6rgdos da Administracdo Pablica Federal,
IV - autarquias e fundagdes publicas federais;

V - empresas publicas federais e sociedades de economia mista federais
prestadoras de servico publico, desde que a doagdo se destine a atividade-fim por elas prestada;

VI - érgdos do Poder Judiciario dos Estados;

VII - 6rgdos da Administracdo Publica Estadual e do Distrito Federal, suas
autarquias e fundac@es publicas;

VIl - o6rgdos da Administracdo Publica Municipal, suas autarquias e
fundacdes publicas;

IX - organizagdes da sociedade civil, incluidas as organizac@es sociais a que
se referea Lein. 9.637, de 15 de maio de 1998, e as organizagOes da sociedade civil de interesse
publico a que se refere a Lei n. 9.790, de 23 de margo de 1999;

X - associagOes e cooperativas gque atendam aos requisitos previstos no
Decreto n. 10.936, de 12 de janeiro de 2022.

8 1° Havendo mais de um orgdo do mesmo grau de preferéncia interessado
por um material especifico, o atendimento sera feito de acordo com o estabelecido no aviso de
desfazimento.
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8 2° Excepcionalmente, por discricionariedade da Administracdo, apos
justificada a finalidade institucional do beneficiério e o interesse publico, mediante autorizagao
expressa do presidente do Conselho da Justica Federal ou do Tribunal, conforme o caso, a
ordem de preferéncia prevista no caput podera ser modificada.

Art. 66. Os equipamentos, as pecas e 0s componentes de tecnologia da
informacdo e comunicacdo, classificados como ociosos ou recuperaveis, poderdo ser doados a
organizagOes da sociedade civil de interesse publico que participem do programa de inclusédo
digital do governo federal.

Art. 67. Havendo mais de uma organizacao da sociedade civil ou organizacao
da sociedade civil de interesse publico interessada nos mesmos itens ou lotes de doagdo, estes
serdo sorteados entre aquelas devidamente habilitadas, respeitando-se o equilibrio entre as
instituicOes participantes.

8§ 1° O sorteio de que trata 0 caput devera ocorrer em sesséo publica, apos
convocacado formal das instituicdes interessadas com a antecedéncia minima de 24 horas.

§ 2° Todas as instituicdes convocadas na forma do § 1° deste artigo
participardo do sorteio, independentemente de seu comparecimento ao evento no dia e hora
indicados na convocacéo.

§ 3° O sorteio sera efetuado agrupando as instituicbes devidamente
habilitadas em funcéo do interesse em cada um dos lotes.

8§ 4° O sorteio obedecera a ordem numérica dos lotes, sendo que, para cada
lote a ser sorteado, serdo excluidas as entidades ja contempladas no mesmo aviso de
desfazimento, exceto se todas as entidades interessadas no lote a ser sorteado ja tiverem sido
contempladas.

Art. 68. Os materiais destinados a doagdo que restarem apds o atendimento
de todos os pedidos poderdo ser oferecidos aos 6rgaos ou entidades habilitadas no aviso de
desfazimento de bens, respeitada a ordem de preferéncia definida no art. 65.

Paragrafo Unico. Apos o procedimento descrito no caput, se ainda restarem
materiais para doacdo, a unidade de material e patriménio propora a destinacdo a autoridade
competente.

Art. 69. O 6rgédo podera requisitar a comissdo de desfazimento ou outro(s)
agente(s) publico(s) que proceda a visita técnica as instalacdes das instituicbes que entregarem
os documentos exigidos no aviso de desfazimento de bens para a habilitacao, a fim de certificar
a sua existéncia fisica, bem como constatar a necessidade de recebimento de bens.

8§ 1° A visita técnica de que trata o caput ndo se aplica as doacGes destinadas
a orgdos da Administracdo Pablica e poderéa ser dispensada quando se tratar de instituicGes que
estiverem localizadas em outra unidade da Federagcdo, mediante justificativa aprovada pela
autoridade competente.

§ 2° Sendo realizada a visita técnica, devera ser apresentado relatério no prazo
de dez dias Uteis contados da data subsequente & sua realizagéo.

Art. 70. A doacéo seré efetivada mediante termo especifico, no qual constara
a indicacéo de transferéncia do material do 6rgéo para o donatario, sua especificacdo e o valor
contabil.

8 1° A assinatura do termo de doag&o, bem como a retirada dos bens doados
nédo poderdo exceder a dez dias Uteis contados da data de notificacdo ao donatério.

§ 2° Caso haja justificativa por parte do donatério, o prazo estabelecido no §
1° poderd, a critério da Administrag&o, ser estendido.
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8 3° Ap0s encerrados 0s prazos de que tratam os 88 1° e 2°, 0s bens que ndo
forem retirados poderdo ser destinados a outro interessado, observando os critérios de
preferéncia e desempate previstos nesta Resolucéo.

8§ 4° A baixa contabil dos bens doados devera ser processada nos sistemas de
gestdo de materiais e no SIAFI no prazo de até dez dias Uteis apos a efetiva entrega dos
materiais.

8 5° Apos concluidos os procedimentos de doagéo, devera ser registrada, na
pagina de transparéncia do 6rgdo, a relacdo das instituicbes beneficiadas e os respectivos
valores dos bens que foram doados.

8§ 6° Nas doacdes de veiculos, cabera a unidade responsavel pelo controle da
frota de veiculos do 6rgao juntar, ao processo de doacdo, 0 comprovante do comunicado da
transferéncia de propriedade do veiculo feito ao departamento de transito do respectivo ente da
Federacdo, nos termos do Codigo de Transito Brasileiro.

Art. 71. As despesas com 0 carregamento e o transporte de materiais doados
correrdo por conta do beneficiado, e a retirada devera ser efetuada em horario previamente
agendado com a unidade de material e patriménio.

Paragrafo Unico. O carregamento e o transporte de materiais doados poderao
ser efetuados pelo 6rgdo doador em situagcdes excepcionais devidamente justificadas pelos
Orgaos ou entidades beneficiarias, desde que autorizado pela autoridade competente.

Art. 72. Sempre que ocorrer doacdo a organizacdao da sociedade civil e a
organizagOes da sociedade civil de interesse publico, o 6rgdo comunicara o fato ao Ministério
Publico, preferencialmente a Promotoria de Justica de Tutela das FundacBes e Entidades de
Interesse Social.

Art. 73. Nas doacOes de obras bibliogréficas, compete a unidade responsavel
pelo acervo apresentar, a unidade de material e patriménio, a relacdo das obras a serem doadas,
com os respectivos valores, indicando o 6rgao ou a entidade a que se destinem as doaces.

Paragrafo Gnico. Apds a indicacdo a que se refere o caput, a doacdo a érgdo
ou & entidade indicada deverd ser autorizada pela autoridade competente.

Art. 74. A venda, a permuta, a cessdo, a transferéncia e a doacdo de materiais
e de equipamentos gerardo 0s necessarios registros no sistema informatizado do érgéo, bem
como no SIAFI.

Art. 75. Os recursos provenientes da venda de material deverao ser recolhidos
ao Tesouro Nacional na forma da legislacdo em vigor.

Secédo V

Baixa, Renuncia do Direito de Propriedade mediante Inutilizacdo, Destinacdo ou Disposicao
Final Ambientalmente Adequada

Art. 76. Os materiais de consumo devolvidos ao almoxarifado do 6rgdo
poderdo ser incorporados ao estoque, caso sejam estocaveis e estejam em condigdes de uso.

8 1° Os materiais que ndo tiverem condi¢do de retornar ao estoque seréo
considerados como residuos para descarte.

8 2° O descarte de que trata 0 § 1° sera autorizado pela autoridade competente,
apos indicagdo de sua destinacdo pela unidade socioambiental.
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Art. 77. Quando efetuada a baixa contabil do material, serdo adotadas as
providéncias necessarias relativas a seguranca da informac&o e a retirada de qualquer contetdo
que identifique o 6rgéo.

Art. 78. O material de consumo armazenado no almoxarifado do 6rgao que,
formalizado em instrucdo processual, tenha o prazo de validade expirado sera descartado apds
0 registro da baixa contabil, mediante autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os materiais de consumo descritos no caput serdo
considerados residuos para descarte.

Art. 79. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo de
material, a autoridade competente determinara a baixa patrimonial e a inutilizacéo ou descarte,
apos a retirada das partes economicamente aproveitaveis porventura existentes, observando-se
as normas ambientais vigentes, conforme a Politica Nacional de Residuos Solidos — PNRS —
Lei n. 12.305/2010.

8 1° A inutilizacdo consiste na destruicdo total ou parcial de material que
represente ameaca a pessoas ou risco de prejuizo ecologico ou, ainda, que ocasione
inconvenientes de qualquer natureza a administracao.

§ 2° Em caso de descarte de materiais de natureza especial, a unidade
socioambiental podera ser consultada quanto a destinacéo dos residuos.

Art. 80. Sdo motivos para a inutilizacdo de material, entre outros:

| - contaminacdo por agentes patoldgicos sem possibilidade de recuperacao
por assepsia;

Il - infestacdo de insetos nocivos com risco para outro material;
Il - natureza téxica ou venenosa;

IV - contaminagéo por radioatividade;

V - perigo irremovivel de sua utilizacdo fraudulenta por terceiros.

Art. 81. A periculosidade de um residuo € caracterizada em funcéo de suas
propriedades fisicas, quimicas ou infectocontagiosas que resultem em risco:

| - & salde publica, provocando mortalidade, incidéncia de doencas ou
acentuando seus indices;

Il - a0 meio ambiente, quando o residuo for gerenciado de forma inadequada.

Art. 82. Sdo classificados como residuos perigosos, classe I, conforme ABNT
NBR 10.004:2004, aqueles que apresentam uma das seguintes caracteristicas:

| - inflamabilidade;
Il - corrosividade;
I - reatividade;
IV - toxicidade; ou
V - patogenicidade.

Art. 83. O descarte de bens perigosos somente pode ser realizado por
empresas especializadas, regularmente constituidas, de forma gratuita ou onerosa, observada a
legislacdo pertinente, normas técnicas vigentes que atendam a PNRS.

Art. 84. Os simbolos nacionais, bem como armas, municdes, coletes
balisticos, material pirotécnico e outros que puderem ocasionar perigo ou transtorno, seréo
inutilizados de acordo com legislacéo e normas especificas.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 85. O Conselho e a Justica Federal de 1° e 2° graus poderdo aprovar
normas internas proprias disciplinando os procedimentos de que trata esta Resolugao.

Art. 86. Devera constar, nos contratos de terceirizacdo de servicos, que as
empresas contratadas serdo responsabilizadas por quaisquer danos causados por Seus
empregados aos bens, aos materiais e as instalacdes do 6rgdo, ou a terceiros, na forma da
legislagdo vigente, normas correlatas e respectivos contratos.

Art. 87. As unidades de gestdo socioambiental deverao realizar campanhas de
sensibilizacdo sobre o consumo consciente, em conjunto com a unidade responsavel pela
administracdo de material.

Paragrafo Unico. Sempre que houver distorgdo entre o consumo médio e o
planejamento de uma unidade requisitante, a unidade de gestdo socioambiental sera informada
para implementar agdo pontual de sensibilizag&o sobre o consumo consciente.

Art. 88. Revoga-se a Resolucdo n. CJF-RES-2017/00462, de 6 de novembro

de 2017.
Art. 89. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Ministra MARIA THEREZA DE ASSIS MOURA
Presidente

i Autenticado eletronicamente por Ministra MARIA THEREZA DE ASSIS
_.EI 711 MOURA, Presidente do Conselho da Justica Federal, em 29/04/2024, as 17:03,
- conforme art. 1°, §2°, 111, b, da Lei 11.419/2006.
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