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1.2. O objetivo do convénio ¢ possibilitar aos magistrados do referido tribunal o

acesso aos servicos de consulta do portal e-SAJ aos processos de Primeiro e
Segundo Grau.

1.3. Através do convénio serd possivel disponibilizar um ambiente
administrativo em nosso portal web, onde um servidor, da JF/MS, terd o acesso do

tipo “Administrador do Convénio” e efetuara o cadastro e liberagdo de acessos aos
Magistrados no portal, de acordo com suas necessidades de trabalho.

2. VISAO GERAL

2 1.1. Consulta de Processo: os Magistrados poderdo acessar todos os

3. DESCRICAO TECNICA

Termo de Referéncia

. OBJETO

1.1. Solicitamos que seja viabilizada a celebragéo de convénio com a Justica
Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul (JF/MS), tendo em vista a

necessidade de facilitar o cadastro, a geréncia de usudrios e a agilidade do trabalho
processual.

388239746G

Gao:

Os Magistrados terdo acesso aos seguintes Servigos:

processos eletrdnicos do TIMS de primeiro e segundo grau.

v Esta secdo descreve como a JF/MS solicitara a efetivagdo do convénio
3.1.1. Cadastro do Usuéario Administrador

responséavel pela vinculagéo, desvinculagdo e atribuicdo de permissoes especiais
aos Magistrados, efetue seu cadastro no Portal. Para isso deve acessar o link
‘Identificar-se’ no Portal e-SAJ do TJMS, e nele a opgao ‘Néo estou habilitado’
conforme Figura A.

Cadastro do administrador e habilitagdo do convénio da JF/MS com o
Tribunal

com o Tribunal através de uma pessoa autorizada pela mesma.

3.1.1.1. Sera necessario que uma pessoa autorizada pela JF/MS,
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Figura A: Identificagéo no Portal

3.1.1.2. Essa pessoa informaré o CPF e iniciara o cadastro. Sera exibida
uma tela para cadastro dos dados completos (conforme Figura B). O usuario sera
cadastrado com as permissdes comuns do Portal somente adquirindo o carater de
administrador apos os procedimentos descritos no item 3.1.2.

Figura B: Cadastro completo de usuério do Portal
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¥ MENU

Cadastrar-se como usuario

« o Qrientacies

® A corfirnacio deste cadastro serd enviada para o endereco de e-mail informado no farmuldrio abaixo,

® Presncha as campos abaixo para efatuar seu cadastre na a-SAL. O seu CPF devari zar utilizade para afatuar lagin no partal.

Dados do Usuaria

do cadastro sera realizada por um funcionario autorizado do Tribunal através do
sistema SAJ/ADMPGS5 (Figura C). Neste momento o usuério adquire as permissoes
de administrador dos dados dos magistrados da JF/MS no Portal e-SAJ.
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% Cadastro de Convénio

CNPJ: 1 |

Administrador: l l é}

Nome: 41

Enderego:

l
Numero: ‘ CEP: [ ‘

Bairro:

Complemento:

DDD/Fone:

|
|
email: {
|

a O Besia@rar L o Eechaf

Figura C: Cadastro de convénio

3.1.2.3. Com a confirmagdo do convénio, sera enviado um e-mail ao
endereco do administrador com os dados para continuar o processo de habilitagcdo e
vinculagdo dos Magistrados, de acordo com o modelo apresentado na Figura D.

Prezado(a) Sr(a) Joao da Silva
0 convénio das PR/MS com o Tribunal foi confirmado. Os servigos de administragdo do convénio
estio agora disponiveis para o seu usuario no portal e-SAJ, sendo acessiveis no endereco
http://www.tixx.jus.br/esaj. Para informar os usuarios que poderdo acessar os servigos de Peti-
cionamento Eletrénico e Consulta de Processos, efetue seu login no Portal e acesse o servigo de
Administracio dos usuarios do convénio._

Este e-mail é enviado de forma automatica e ndo deve ser respondido.

Atenciosamente,
SAJ - Sistema de Automacao da Justica

Figura D: Envio de e-mail de confirmagéo

3.1.2.4. A vinculagdo, desvinculagdo e a atribuicdo de permissdes
especiais aos usuarios do convénio & de responsabilidade do administrador que tera
acesso ao servigo de “Administragéo dos Magistrados da JF/MS no Portal e-SAJ”", de
acordo com a Figura E.
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Administrac@o dos Usuarios da Entidade

Orientacoes

Esta tela permite a vinculagdo de usudrios a Entidade Conveniada para acesso aos servigos restritos do Portal

Entidade* 1 Nome da entidade conveniada B
Vincular Novo Usuario
Nome “CPF : Recebe Intimagdes  Administrador  Varas  Desvincular
Jodo da Silva 972.900.411-21 O O & X
José Santos 021.054.601-86 O Fl 1) X

2

Salvar §

Figura E: Administragéo dos Usuarios da Entidade

3.1.2.5. Ao clicar na lupa da coluna “Varas” é aberta uma janela para
configuragéo das varas (Figura F).

- de atuacdo do Promotor

Figura F: Foros e varas de atuagdo do Promotor
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3.1.2.6. O administrador pode informar novos magistrados, que ja
deverdo estar cadastrados no Portal e-SAJ (veja proxima secdo o Cadastro dos
dados dos magistrados e habilitagdo no Portal e-SAJ). Além disso, pode indicar
qual(is) magistrado(s) vai(vao) ser responsavel(is) por assumir(em) a administragéo

Esta é uma copia do documento digital. O original pode ser acessado em http://www.tjms.jus.br/docdigital. Codigo de verificagao: 388239746G
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dos dados do convénio e visualizar, alterar ou excluir a vinculagdo do delegado a
uma vara.

3.1.2.7. Parainicio do convénio, os Magistrados deverédo acessar o portal
e-SAJ e efetuar o cadastro como usuario, através do menu “ldentificagao”, na opgéo
“Néo estou habilitado”, conforme figuras A e B supracitadas.

3.1.2.8. O responsavel indicado pela JF/MS para administrar o convénio
fara as vinculagdes dos Magistrados ao convénio.

3.1.2.9. Os Magistrados habilitados com o perfil de ‘Magistrado’ teréo
acesso aos servicos restritos do portal conforme descrito neste documento. A
manutencao dos dados devera ser feita pelo Portal.

3.1.3.

Prezado Jodo da Silva,

Um e-mail para confirmagéo do cadastro no Portal e instrugdes para criagdo de senha foi
enviado para o enderego constante no cadastro da instituigdo; Por favor, verifique sua caixa
postal. Caso ndo receba o e-mail num periodo de 24 horas, por favor, confira qual endere¢o
de e-mail esté cadastrado junto & instituigdo. Havendo necessidade, solicite a alteragdo do
mesmo na prépria instituigdo.

Figura H: Modelo de e-mail para criagéo de senha

3.1.4. Neste momento sera enviado um e-mail para o enderego constante no
cadastro no Portal com um link para cadastro da senha (vide Figura ). Efetivando o
cadastro da senha o Magistrado tera acesso aos servigos restritos.

Prezado(a) Joao da Silva,

Obrigado por utilizar o Portal e-SAJ,
Para efetuar sua autenticacdo pela primeira vez, serd necessario cadastrar uma senha. Para isso,
clique no link abaixo, ou digite-o no seu navegador:

http://esaj.tixx.jus.br/esajperfil/ativarCadastroUsuario.do?
entity.idSessao=43645836948149632218&entity.del.ogin=22867271958

Caso vocé n3o tenha se cadastrado no Portal e-SAJ, por favor ignore esta mensagem.
Este e-mail é enviado de forma automatica e ndo deve ser respondido.

Atenciosamente,
Administrador do Portal e-SAJ

Figura I: Modelo de e-mail para validagéo da senha
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3.2. Adequagdes na Consulta de Processos do 1° Grau

3.2.1. Os Magistrados terdo acesso completo e sem senha (sem senha

especifica do processo, o magistrado devera estar autenticado no portal) aos
processos eletrénicos.

a) A consulta estara disponivel para qualquer parametro de pesquisa, inclusi-
ve por nomes de partes;

b) Os nomes das partes serdo apresentados por completo;

c) Os complementos de movimentagéo serdo apresentados irrestritamente;

d) O acesso aos documentos vinculados as movimentacdes e a Pasta Digital

sera livre, sem necessidade de informar a senha do processo, mesmo
para documentos de acesso restrito na Internet.

3.2.2. Os autos e dados detalhados dos demais processos estardo

disponiveis conforme as regras do Tribunal de Justica para disponibilizagéo da
consulta de processos.

3.3. Adequacgdes na Consulta Processos do 2° Grau

3.3.1. Os Magistrados terao acesso completo e sem senha (sem senha
especifica do processo, o magistrado devera estar autenticado no portal)
aos processos eletrénicos.

a) A consulta estara disponivel para qualquer parametro de pesquisa, inclusi-
ve por nomes de partes;

b) Os nomes das partes serdo apresentados por completo;

c) Os complementos de movimentacéo serdo apresentados irrestritamente;

d) O acesso aos documentos vinculados as movimentagdes e & Pasta Digital
sera livre, sem necessidade de informar a senha do processo, mesmo para
documentos de acesso restrito na Internet.

3.3.2. Os autos e dados detalhados dos demais processos estardo disponi-
veis conforme as regras do Tribunal de Justiga para disponibilizagdo da consulta de
processos.

4, VIGENCIA

4.1. O convénio deve ter vigéncia de no minimo 60 (Sessenta) meses.
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